
1. 入党志愿书(以下简称白表)为配额印发，如有填写不符合要求，视作自动放弃本次机会，将延期一年！不清楚的地方请先不要填写，向党小组长问清楚后再填写。
2. 用黑色水笔或钢笔认真书写，从第1页到第7页，字迹工整，无错别字，无修改，标点使用正确。
3. 在封面的“申请人姓名”一栏填写本人姓名。
4. 第一页上：“照片”须是二寸近期照片，黑白彩色均可；“学历”填“高中”；“学位或职称”填“无”；“单位职务或者职业”填写现在所在院系班级及所担任的班级、团体的职务名称，没有职务仅填写院系班级；“现居住地”填写宿舍地址；“有何专长”没有填“无”。
5. “入党志愿”格式为
我志愿申请加入中国共产党！(换行)（首句必须为此句话，它单独占一行，之后换行后写正文内容）  

注意：（1)“入党志愿”必须写满三页，字数太少者视为不合格，可以与自己的入党申请书内容不同；（2）字迹工整，无错别字，不要涂改；（3）不要写抬头称呼以及落款、时间等。
6. 第四页上：“本人经历”分为小学、初中、高中、大学等阶段，依次填写，证明人可以写班主任、辅导员的姓名。如果有转学情况也许填写在内，“本人经历”初中之后的部分需要与蓝表上“本人简历”相一致。
7. 第五页上：“何时何地加入中国共产主义青年团”填写“XXXX年XX月于XXXX（地点）加入中国共产主义青年团”(以团员证为准)；“何时何地参加过何种民主党派或进步团体，任何职务”写“无”；“何时何地参加过何种反动组织……”填“无”；“何时何地因何原因受过何种奖励或处分”主要填写在大学获得的奖惩情况，高中填写市级以上奖励。
8. 第六页：“家庭主要成员的情况”部分如果发展对象不是独生子女，其亲兄弟姐妹也需要写入；“主要社会关系情况”部分填写祖父、祖母、外祖父、外祖母或者父母的兄弟姐妹的情况，去世可不填入，适当选取三到五个即可，“出生日期”务必要与其身份证上相一致，“单位，职务或职业”一栏，没有工作的情况填写“无”，是农民的填写“务农”，退休、内退等情况均填写“退休”
9. “对党还有那些需要说明的问题”填写“无”；“本人签名盖章”处签自己的名字，日期填写填表日期即可。
10. 第八页：入党介绍人须是本支部两名正式党员，发展对象请主动找他们填写介绍意见；介绍人分“第一介绍人”和“第二介绍人”，介绍意见格式如下：
（1）“第一入党介绍人”部分（表格上半部分）
我受党组织委托，自愿作×××的第一入党介绍人。
……………………（正文部分填发展对象的现实表现）
鉴于此，我愿意作×××的第一入党介绍人
（2）“第二入党介绍人”部分（表格下半部分）
我同意第一介绍人的意见。
……………………（正文部分填发展对象的现实表现）
鉴于此，我愿意作×××的第二入党介绍人
11. 没有填写的地方全部填“无”！不能留空
以上工作结束后就该同学就成为了一名预备党员，从即日起需要交纳党费，同时需要履行党员义务同时也就进入了为期一年的预备党员考察期

